COLLEGA’S GEZOCHT

OFFICE ASSISTENT

Remote Control Parts BV is gespecialiseerd in de verkoop, onderhoud en reparatie van Industriéle Radiografische Besturingen.

Binnen ons familiebedrijf zijn we op zoek naar een spontane Office Assistent.

Werkzaamheden Jouw Profiel

e Opstellen van offertes ® Je bent representatief en proactief

e Aannemen en verwerken van orders en aanvragen e Je bent flexibel en kan makkelijk schakelen
e Verwerken van email verkeer tussen verschillende werkzaamheden

e Bijhouden klantcontacten Computervaardig, goede kennis van MS Office

Communicatief vaardig aan de telefoon als in geschrift
Rijbewijs B

e Bijhouden van agenda
e Assisteren bij order picking

e [nformatie verstrekken via email, telefoon en chat
e Assisteren bij overige voorkomende werkzaamheden

Engels en/of Duits in woord en geschrift is een pré

Wij bieden
e Werken in een informele werksfeer binnen het familie bedrijf
e Goede primaire en secundaire arbeidsvoorwaarden
e Marktconform salaris naar werkervaring en diploma’s
o Afwisselende werkzaamheden

e Fulltime dienstverband ter vervanging zwangerschapsverlof met bij goed functioneren uitzicht op een vast contract
e Mogelijkheid tot bijscholing

Werkervaring is niet vereist en het is geen probleem als je niet alles weet van industriéle radiografische bedieningen.
Onze collega’s leggen het je graag allemaal uit!

Heb je interesse of vragen?
Bel, mail of kom gerust even langs!
Telefoon: 0167 521 228 | Mail: info@remotecontrolparts.nl | Adres: Industrieweg 20, 4794 SX, Heijningen
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